Reisekostenabrechnung

Die Dienstreise ist nach ihrem tatséachlichen Verlauf darzustellen.
1! Die Kosten sind durch Originalbelege nachzuweisen. !!!

Name | | Vorname | Pers.Nr. |o

Datum Uhrzeit Beginn des Datum Uhrzeit

Beginn der Reise Dienstgeschéfts

Reiseziel/Reiseweg

Ende des Datum Uhrzeit Datum Uhrzeit

Dienstgeschéfts Ende der Reise

Bei Benutzung Kfz: Gefahrene km Mitfahrer bei Anz. Mitfahrer | km Mitfahrer Name Mitfahrer

Anreise

Fahrten am Geschéftsort

Riickreise

Mein privateig. Kfz wurde d. Verfugung zur Ausfilhrung von Dienstfahrten schriftlich anerkannt:

Kostenaufstellung (Kostenarten: z.B. Bahn, Bus, Flug, Taxi, Mietwagen, Hotel, Tagungsgebiihren usw.)

111 Belege bitte aufkleben und nummerieren. Bei Taxibenutzung ist immer eine Begrindung erforderlich. !!!

Beleg Nr. Kostenart Wahrung Betrag Beleg Nr. Kostenart Waéhrung Betrag

Unentgeltliche/private Unterkunft am: |

Unentgeltliche Verpflegung bzw. in Hotelkosten, Tagungsgebuhren, Flugkosten usw. enthalten (Fehlanzeige erforderlich):

Frihstiick am:

Mittagessen am:

Abendessen am:

Bei der Durchfiihrung meiner Dienstreise habe ich an einem Bonusprogramm teilgegnommen: JaD Nein

Daraus stehen mir folgende Vergunstigungen (Préamien, Bonusmeilen usw.) zu:

Weitere Erlauterungen zur Dienstreise (ggf. auf gesondertem Blatt): Hier sind alle Tatsachen anzugeben, die Einfluss auf die
Festsetzung der Reisekostenvergutung haben kénnen (z. B. Taxibegriindung).

Die Uberweisung der Reisekostenvergiitung kann nur auf das Gehaltskonto erfolgen.
Die Angabe der Bankverbindung ist nur bei der Anderung des Gehaltskontos erforderlich.

IBAN:

BIC: | Bank: |

Ich versichere pflichtgemaR die Richtigkeit und Vollstandigkeit meiner Angaben.
Die eingetragenen Auslagen sind mir tatséchlich entstanden.

Saarbricken, sachlich richtig (Name + Unterschrift)

Ort, Datum Unterschrift (Dekan/in, Prodekan/in, Geschaftsfiihrende/r Professor/in)
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